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Генеральному директору
от __________________
_____________________

ПИСЬМО - ХОДАТАЙСТВО

О представлении ______________
к поощрению в виде __________________
        В связи с наступающим 50(55,60,65)-летним юбилеем/ профессиональным праздником ходатайствую о поощрении в виде Благодарности/ Почетной грамоты/Занесения на Доску Почета Иванова Ивана Ивановича, начальника отдела, 12.02.1956 года рождения, стаж работы в    ___ лет, в области электросетевого комплекса ___ лет, наличие наград:
- Благодарность  , 20    г.

- …..

  За время работы сотрудник Иванов Иван Иванович проявил себя как грамотный, эрудированный специалист, отличающийся высокой степенью ответственности при выполнении поручаемых заданий. В коллективе пользуется уважением. В работе проявляет высокие деловые качества, такие как уважение, трудолюбие, внимательность, аккуратность, исполнительность, коммуникабельность. Соблюдает технологическую и трудовую дисциплину. Проявляет инициативу при выполнении порученных заданий. Качественно выполняет свои обязанности. 
_________________                     _______________                   _______________

Дата:__________          
Согласовано:
Директор по персоналу                             
 
